Kontrollista for rapporten

Titel och sammanfattning
e Ar rapportens titel riitt formulerad? Lovar den mer én vad som egentligen avhandlas?
Skall den sndvas in?
e Kan sammanfattningen forstds utan att man har lést rapporten?

e Ar sammanfattningen beskrivande eller informerande? Vilket #r limpligast i detta
fall?

e Ar sammanfattningen koncis eller onddigt pratig?
e Har sammanfattningen tillrickligt mnga nyckeltermer?

Inledning
o Sitts det som skall avhandlas in 1 ett storre sammanhang (Bakgrund)?
Ar problemet klart formulerat (giller undersdkningsrapporter)?
e Klargors rapportens syfte och omfattning?
e Arinledningen motiverande for den téinkte lisaren?
e Ar den for kort och intetsigande/for 1ang och kringlig?

Rubriker
e Har texten tillrackligt manga rubriker?
e Ar de informativa?

Bilder, diagram och tabeller
e Ar de numrerade och forsedda med rubrik och forklarande text? (for tabeller: ovanfor;
for ovriga illustrationer: under)
Ar tabellerna utformade enligt mall?
Har kéllan angetts, om de hdmtats frdn en bok eller artikel?
Fyller de en funktion?
Kommenteras de pa korrekt sitt i den 16pande texten?
Ar de snyggt infogade?

Formler
e Star de pé sérskild rad?
e Ar de numrerade?

Terminologi
e Ar terminologin enligt praxis inom omradet?
e Ar den konsekvent?
e Forekommer svengelska?

Hianvisningar
e Konsekvent (ett av parentes-, fotnots- eller hakparentessystemet)?
e Ar de korrekt gjorda?



Referenser
o Killskrifterna skall vara korrekt angivna:

Forfattare/organisation, artal, Boktitel, Forlag, upplaga m.m.
Forfattare/organisation, artal, Artikelrubrik, Tidskrifistitel, nr/volym
Forfattare/organisation, artal, tite/, webbadress, publiceringsdatum, himtningsdatum



