Kandidatexamensarbete
VT 2010

Muntlig presentation
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Muntlig framstallning

Alla kan lara sig att halla en bra presentation!

Ingen fods till talare!
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Rampfeber/taléngsla”n

Alla ar nervosa!

Det finns bara ett satt att lara sig
att bemastra rampfeber: tala,
tala, tala infor publik!!

Rampfebern forsvinner aldrig,
men den kan kontrolleras...

Om du har talangslan, sok hjalp!
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FOrelasningens upplaggning

Kommunikation

Grunder for muntlig presentation

Praktiska tips, hjalpmedel, illustrationer etc.
Opposition

FOrberedelser
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Kommunikationsmodell

4 april 2011

Muntlig presentation och opposition

Ater-

koppling
Kalla Sandare Mot- Mal
Informa Innehall Tolkning Innehall
tion A B

Inre och
yttre
storningar




Muntligt — skriftligt sprak

Muntligt: Skriftlgt:
- skall vara mer konkret - kan vara mer abstrakt
- ofta mer levande - ofta lite stelare

- orden bara en liten del - budskapet maste
uttryckas klart och

koncist
- kan &ndras under fram- - maste exakt planeras i
stallningen helhet fore publicering

FOR BADA KRAVS NOGGRANN PLANERING!
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Viktiga konsekvenser

* Presentationen handlar inte om rapporten,
utan om examensarbetet!

e Presentationen ar en muntlig version av
rapporten, inte en upplasning av den skriftliga
rapporten

e Ha inte rapporten framfor er nar ni planerar
presentationen, utan lat presentationen vara
ett sjalvstandigt alster
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Exempel pa skillnader

Rapporten: | dag finns det
manga satt att dverfora
information tradldst. Dock
finns det ett stort problem
med dem, ju fler personer
som ar anslutna desto
Iangsammare gar det. Detta
pa grund av att frekvens-
bandet ar begransat och att
manga anvandare maste
dela pa samma accesspunkt.
FOr att undvika detta problem
skulle man kunna avlasta det
befintliga tradldsa systemet
med ett VLC-system.

4 april 2011

Presentationen: Nu for tiden
vet ni alla att vi ju har manga
satt som vi kan Overfora
information tradlést pa, men
alla har problem, eftersom de
ar langsamma nar manga
personer anvander dem. Det
ar namligen sa att
frekvensbandet ar begransat.
Men om man anvander ett
s.k. VLC-system skulle man
kunna minska belastningen
pa det tradlosa systemet.
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Ett ytterligare exempel

Rapporten: Innan man Presentationen: Nar vi
borjar konstruera ett VLC-  skulle bygga det har
system bor man utreda systemet kollade vi forst
vilka for- och nackdelar ett vad det fanns for for- och
sadant system skulle nackdelar, sa vi skulle
kunna ge, for att fa en veta hur mycket tid och

Overgripande uppfattning pengar det var vart att
om det ar vart att lagga tid  lagga. Sa vi téankte borja
och resurser pa utveck- med att ga igenom de har
ling. Har nedan listas ett for- och nackdelarna.

par for- och nackdelar.
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FOrelasningens upplaggning

Grunder for muntlig presentation

Praktiska tips, hjalpmedel, illustrationer etc.
Opposition

FOrberedelser
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Gruppresentation

 Enitaget talar!

« Talaren star upp, resten sitter, alt. talaren gar
fram och resten haller sig i bakgrunden

« Stall upp er I talarordning

* Inled med en presentation av amnet och

gruppen
e Avsluta med en avrundande sammanfattning
och/eller tydligt slutord
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Grundlaggande overtalningsmedel

Etos — talarens trovardighet, person, palitlighet

Logos — de rent faktiska, logiska argumenten,
talarens beharskning av amnet

Patos — allt som vander sig till ah6érarnas kanslor,
talarens engagemang

En uppsjo retoriska grepp, vissa mer etiska, vissa
mer logiska, vissa mer patetiska
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Presentationens fem grundpelare

Se till att

skapa trovardighet (1)
motivera ahorarna (2)
klargora upplaggningen (3) g .|
markera 6vergangarna (4) & &l
runda av effektfullt (5).
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1: Varfor ska vi tro pa dig?

Vem ar du?

Position?
Erfarenheter?

Lasta bocker, artiklar?
Annat?
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Exempel

* Vi har nu en hel termin varit sysselsatta
med att fordjupa oss I ... , utfora
berakningar, gora intervjuer och sjalva
mata .... | dag tankte vi dela med oss av
vara erfarenheter, utfarda nagra
varningar och komma med en hel del
goda rad.
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2. Vad har vi for gladje
av det har?

Fokusera pa
lyssnarnas intresse

NI som sjalva snart skall
genomfora ett liknande
projekt, hor upp! Har far ni Z.S
en hel del matnyttigt pa  #24
vagen.
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3: Upplaggningen

Vilka ar de viktigaste

ﬁ-‘

punkterna? o
Visa upplagg- S ; o -

ningen _ =
(Varfor just den o
upplaggningen) i =

Kommentera punkterna
Betona huvudpunkten

4 april 2011 Muntlig presentation och opposition 17



4. Vad talar du om just nu?

Markera over-
gangarna tydligt

"Det var vad vi ville
beratta for er om ...
och da &ar det dags for
Kalle att fordjupa sig
lite meri...”
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5: Fardig?

Runda av sa att det
marks att du ar klar

e sammanfattning

e Citat

e uUppmaning
 debattvackande fraga

Bra fraser: "FOr att runda av...”;
"Som avslutning...”;
"Sammanfattningsvis...”
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Avslutningar

« Uppmana ahorarna till handling

—”... och helst skulle jag vilja avsluta med att vi alla
marscherade upp till KTH-ledningen och kravde
obligatorisk kurs | projektledning for alla program
pa KTH.”

« Uttala din karnmening

—”... avslutningsvis vill jag bara upprepa att ni inte
kan lagga ner nog med tid pa att planera och
fordela arbetet.”
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Avslutningar

» Ge ahorarna nagon lardom att "ta med sig”

—"... och nar ni gar harifran kan ni tanka pa det jag
sa tidigare: 'Man far ingenting gratis i ett

projektarbete’™.

e Tacka for visat intresse

— “Som avslutning vill vi bara tacka for oss och visat
intresse. Vi hoppas och tror att ni har fatt upp
ogonen och lusten for det har fascinerande
amnet.”
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Avslutningsexempel

"Som avslutning vill vi bara sammanfatta
det hela med att saga att vi lyckades med
vart projekt pga. tre faktorer: x , y och z.
Vi hoppas att detta lart er nagot om
projektarbete i allmanhet och vart projekt i
synnerhet och tackar darmed for oss."
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FOrelasningens upplaggning

* Praktiska tips, hjalpmedel, illustrationer etc.
e Opposition
* Forberedelser

4 april 2011 Muntlig presentation och opposition 23



Praktiska tips — att ga och sta

Sta naturligt — ga i
Ibland | % ji |
For mycket och for 2|

lite rorelse irriterar
Vand dig mot publiken, 2&:¢
tank pa var de sitter &

Vaga ta ett eller ett
par steg framat
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Praktiska tips — blickar

Titta pa din publik,
tala med dem

Titta Inte rakt ut 1 luften

Vaga ta 6gonkontakt —
det blir mer intimt och
darfor inte lika obehag-
ligt for vare sig dig eller
publiken
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Praktiska tips — kroppssprak

Kroppsspraket talar hela
tiden

Aven franvaro av
kroppssprak ar kroppssprak

Kroppssprak = hander, 6gon,
hallning, rorelse, frisyr,
klader, utseende etc.
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Andra hjalpmedel

Tillbehor, tekniska hjalpmedel, illustrationer m.m.

Presentationens art bor styra vilka hjalpmedel du
anvander!

Hjalpmedlen skall vara just hjalpmedel.
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PowerPoint

Lagg inte in for mycket effekter!
Backup (t.ex. OH-bilder) kan vara bra.

Sjalvinstruerande lektioner | PowerPoint:

4 april 2011 Muntlig presentation och opposition
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PowerPoint

Lagg inte in for mycket effekter!
Backup (t.ex. OH-bilder) kan vara bra.
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PowerPoint

Lagg inte in for mycket effekter!
Backup (t.ex. OH-bilder) kan vara bra.
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lllustrationer vid presentationer

Liggande format battre &n staende.

Overlasta inte med information!

Var noggrann med fargerna och hur de kombineras.
fargerna och hur

Avrunda tal sa langt som mojligt.

Anvand enkla diagram.

Stryk irrelevanta uppagifter 1 diagram och tabeller.

Anvand stor stil, t.ex. 28 eller 32 punkter.



lllustrationer vid presentationer

Liggande format battre &n staende.

Overlasta inte med information!

Var noggrann med fargerna och hur de kombineras.
Var noggrann med och de kombineras
Avrunda tal sa langt som mojligt.

Anvand enkla diagram.

Stryk irrelevanta uppagifter 1 diagram och tabeller.

Anvand stor stil, t.ex. 28 eller 32 punkter.




Figurer

Skala bort allt som inte ar relevant!

Kopiera inte diagram fran en bok e.d. —rita av i
stallet!
Alla figurer forses med tydlig informativ rubrik.
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100
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70
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50
40
30
20
10

Forsaljning under ar 2010 i tusental

kronor | de olika distrikten
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- -
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-
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- - -Vast
— = Nord

1:a kvart
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2:a kvart 3:e kvart
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4:e kvart
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Ett exempel

pa daligt
diagram
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[ Input

* Hardware

* Software

* System interfaces

= Dt and information
s Peaple

* System mission

+ History of system attack

= Dxata from intelfigence
agencies; NIPC, OIG;
FedCIRC, mass media,

sment Activities

Step 1.
System Characterization

v

Step 2.
Threat Identification

P Threat Statement

~

Outpur

em Boundary

stem Functions

System and Data
Criticality

* System and Data
Sensitivity

pOTES TTOm P
ASSCISMEnts
i'w Any audit comments
* Securily requirements
Ux Security test resulis

= Current controls
* Planned controls

* Threat-source motivation
* Threat capacity

* Nature of vulnerability

* Current controls

* Mission impact analysis

= Asset cnticality assessment
* Diata criticality

= Data sensitivity

= Likelihood of threat
exploitation

« Magnitude of impact

= Adequacy of planned or
current controls
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Step 3.
Vulnerability Identification

v

Step 4. Control Analysis

Step 5.
Likelihood Determination

Step 6. Impact Analysis

* Loss of Integrity
+ Loss of Availability
* Loss of Confide

Step 7. Risk Determination

p——

Step 8.
Control Recommendations

v

Step 9.
Results Documentation

List of Potential

> Vulnerabilities

List of Current and
Planned Controls

h 4

> Likelihood Rating

> Impact Rating

Risks and
Associated Risk
Levels

» Recommended
Controls

> Risk Assessment
Report
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Input Risk Assessment Activities Qutput

S _h__h_‘ﬁ:'.:;::: /; SystemBoundary wts \‘Ii
Step 1. i ~ » System Functions |

- Systemand Data

System Characterization

......................................................................................................

\_ - Sensitivity

Threat Identification
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Textillustrationer

Skriv inte for mycket text pa illustrationerna!
Anvand stodord eller rubriker.
Stavva rat!

(7-regeln: Hogst 7 rader/bild, hdgst 7 ord pa varje
rad)
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Anteckningar/stolpar/stodord

Hellre stolpar eller stodord an hela meningar.
Hellre sma kort eller lappar an stora A4-sidor.
FOrsok att se till att ha handerna fria!

Tips: anvand OH-bilderna eller dataskarmen som
minnesstod!
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FOrelasningens upplaggning

e Opposition
e Forberedelser

4 april 2011 Muntlig presentation och opposition
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Opposition

 Opponera: 1 framfora invandningar mot
ngn standpunkt, handling e.d. 2 offentligt

granska (och vanligen kritisera) doktors-
avhandling, | samband med disputation

(Svensk ordbok)

e Se Host m.fl. s. 131-142

4 april 2011 Muntlig presentation och opposition
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Opposition

e Opponera: 1 framfora invandningar mot
ngn standpunkt, handling e.d. 2 offentligt

granska (och vanligen kritisera) doktors-
avhandling, | samband med disputation

(Svensk ordbok)

e Se Host m.fl. s. 131-142
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Projektpresentation

 Inledning, overblick, karnan

* De viktigaste inslagen: kort bakgrund,
syfte, arbete, resultat, utvardering

o Slutsats, sammanfattning, slutklam

e Tid? Kom 6verens med
handledare/examinator
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Opposition

 Vetenskaplig granskning av en annans
skriftliga arbete och presentation av denna
granskning

e BOr vara ett inlarningstillfalle for publik och
respondent

e Framhalla fortianster och komma med

L

konstruktiv kritik
o Stélla fragor till respondenten
 Inte for mycket detaljer!

e TiId? Kom dverens med
handledare/examinator
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Forslag till disposition

e Generell bild av rapporten, overblick
» Framhalla fortjanster

o Anfora konstruktiv kritik

 Fragor till respondenten

o Slutklam

e Kan goras till en dialog mellan
respondent och opponent

4 april 2011 Muntlig presentation och opposition
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Skriftlig opposition

e Skall ni lamna in en sadan?

» Kan i sa fall goras sa:

— Till den muntliga oppositionen fogas en
kortfattad skriftlig oppositionsrapport (ca 1—
2 A4) som lamnas till examinatorn/
handledaren och till skribenten

— Oppositionsrapporten tar upp fler detaljer
an den muntliga oppositionen, t.ex.
sprakliga brister
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FOrelasningens upplaggning

e FOrberedelser

4 april 2011 Muntlig presentation och opposition
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FOrberedelser: retorikens sex steg

Intellectlo (forsta)
Inventlo (uppslag)
Dlsposmo (gestaltning)
Eloclutlo (uttryck)
Memoria (inlarning)

Actio '(framforande)
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Intellectio — att forsta uppgiften

Vad gar uppgiften ut pa?

Vilka ar min malgrupp?

Vad har jag for syfte med mitt tal?
Vilka roller har mina lyssnare?
Vilket ar mitt amne?

Vad ar min huvudtanke/tes? Skriv en
karnmening!

Vilka ar de yttre forutsattningarna?
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Inventio (uppslag)

Vilka ska jag tala till (experter eller noviser)?
Vad vet de | amnet sedan tidigare?
Vad vill de veta mer?

Vad skall de veta/tycka/kanna/kunna efter
presentationen?

Hur lange skall jag tala?
Var ska jag tala?
Nar ska jag tala?

Formulera din tes, ditt budskap, hitta argument
och fakta.
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Dispositio (gestaltning)

Sovra I ditt material. FOrsok inte saga for mycket!

Vilken ordning? Sortera garna stoffet | angelagen-
hetsordning:

1. Vasentligt

@2. 3]4] 2. Vardefullt
3. Mgjligen anvandbart
4. Overflodigt
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Den klassiska retorikens disposition

1 Exordium — publiken skall lystra, lara, vilja
2 Propositio — vad saken géller
3 Partito — uppdelning | punkter

4 Narratio — handelseforloppet: kort, klart,
trovardigt

5 Probatio — argument for
6 Refutatio — argument mot
/ Recapitulatio — upprepning av huvudpunkter
8 Peroratio — avslutning
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Elocutio (uttryck)

Kl& tankar och idéer i ord “‘ |

Formuleringar, ordvand-
ningar, vardeladdade ord

Metaforer, citat
Retoriska figurer
Forklara ord, begrepp
och forkortningar!

Det &r bara toppen pa isberget...
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Memoria (inlarning)

Inte utantillarning!

Plocka ut nyckelord,
fakta, begrepp.

Hur ska jag forhalla mig till
mina hjalpmedel?

Vilka ord och begrepp ska
jag betona?

Nar bor jag lagga in pauser?
Vilket taltempo ska jag halla? @&

Hur ska jag behandla rosten?

Hur ska jag forhalla mig till ahdrarnas fragor?
Hur lang tid tar anforandet vid repetitionerna?
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Actio (framforande)

Du har nagot att sagal
De flesta marker inte om du kommer av dig.
Du ar experten!

Alla talare har rampfeber.

-

&

THMELEE Rmee

MM L RS RLMIGN

RAMPFEBER
=
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Tips fOr vidare fordjupning

Hellspong, 2004: Konsten att tala — Handbok |
praktisk retorik. Studentlitteratur.

Hagg, 2001: Praktisk retorik. Wahlstrom & Wid-
strand.

Johannesson, 2006: Retorik eller konsten att
Overtyga. Norstedts.

Johannesson, 2006: Tala val. 10 lektioner |
praktisk retorik. Norstedts.

Renberg, 2004: Bra skrivet. Val talat. Student-
litteratur.
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Webbplatser for vidare fordjupnlng

Europas globala e-plats
for retorik:

Tal och retorik:
Falkman Rad och Retorik:

FoOretaget Ordrums retorikwebbplatser:
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Tips for vidare fordjupning

urs
S1364,
etorik —
Konsten
a
overtyga
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Anp. bhi bl | EE International Website

VALKOMMEN TILL KTH
a?' SVERIGES STORSTA TEKNISKA UNIVERSITET
T Ange sékaord Sk

KTHs startsida - i bhb =+ Kurs- och p katal. ~+ ECE/Sprikenheten -+ DS1Z264

KTH

D51364 Retorik - konsten att dvertyga 7,5 hp

Rhetoric - the Art of Persuasion

Kursen &r avsedd for studerande med svenszka p& modersmilsnivd och ger
deltagarna ékade kunskaper och fardigheter i retorik och retarizsk framstillning, I
kursen tranar studenterna olika tal- och texttyper samt dwar sin formiga att
granzka sina egna och andras tal och texter sarmt ge respons pd andras. ‘Se daven

= Mina sidar

Uthildningsnivi Grundnivd Kursnivi (A-D) = = Kurs- och programkatalogen
Huvideiiade Teknik Betygsskala A, B, G D, PR F = Stherma

= Webmail

= Bilda

=+ httpiffwww language lib. kth.se
= Lank till kurssids p2 KTH Social G This page in English

= Viza tillfallen d& kurzen ges

Ldrandemal

Eftar kurs FErvdntas student,

kunna tala infér publik p3 ett wilformmulerat, strukturerat och Guertygande s &t
ha kinnedorn om de vanligaste klassizka retorizka greppen och
argurnentationsstrategierna och kunna tillimpa dessa bide i tal och i texter
kunna anpassa tals och texters innehdll, struktur och sprik efter tal-ftexttyp,

syfte och mottagare

kunna snalysera s5usl klsssizska sorm moderns tal ach tesxter ur retarisk ach
argurnentationsteknisk synwinkel

kunna uttrycka sig muntligh och skriftligh p& en formell, klar, koncis och
korrekt svenshka

kunna arbeta med talandet och skrivandet som en process; ge och ta
konstruktiv kritik och omsatta denna i bearbetning och farbattring av egna tal
ach texter,

Kursens huvudsakliga innehall
Kursen dgnar mesta tiden 5t muntliga aktiviteter, men skrivandet r ocksd viktigh

Datta behandlzs | kursen:
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Tack for mig!

Richard Nordberg
08-790 96 45
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1-3 minuters skrivande

e Vad ar enligt dig det avgorande for du
som ahorare skall tycka att en muntlig
presentation &r vard att lyssna pa?
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Liten 6vning (ca 5 min)

e Arbeta tva och tva.

 Person 1 forklarar for person 2 varfor
det ar sa viktigt att en talare och ett tal
har bade etos, logos och patos.

e Sedan forklarar person 2 for person 1
varfor inledningen och avslutningen ar
sa viktiga.
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Diskutera

» Vad ska respondenten fa ut av en
opposition, tycker du? Hur skall
opponenten gora for att uppna detta?
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Avslutningsfraga

o Skriv ner det som du tycker var viktigast
| dagens forelasning, det som du
verkligen kommer att tinka pa nar du
forbereder din presentation och
opposition.

 Skriv namn och lamna pa katedern
innan du gar.
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