Kontrollista fér rapporten
Att anvéandas vid gensvarslasning och vid genomgang av den egna rapporten/uppsatsen

Titel och sammanfattning
o Ar rapportens titel ratt formulerad? Lovar den mer n vad som egentligen avhandlas?
Skall den snévas in?
Kan sammanfattningen forstas utan att man har last rapporten?
Ar sammanfattningen tillrackligt informativ?
Ar sammanfattningen koncis eller onddigt pratig?
Har sammanfattningen tillrackligt manga nyckeltermer?

Inledning

o Sétts det som skall avhandlas in i ett storre sammanhang (Bakgrund)?
Ar problemet/huvudfragan och avgransningen klart formulerade?
Klargors rapportens syfte och omfattning?
Ar inledningen motiverande och konkret for den tankte lasaren?
Ar den for kort och intetsdgande/for lang och kranglig?

Rubriker
e Har texten tillrackligt manga rubriker?
e Ar de informativa?
¢ Kan man se rapportens struktur genom att lasa rubrikerna?

Innehall
e Arinnehallet klart och tydligt?
e Haller resonemangen rent vetenskapligt?
e Ar viktigt innehall forankrat i referenser och/eller i den egna undersokningen?
e Finns nagra allvarliga brister i logiken?
e Ar det for manga detaljer i framstallningen? Maste fler detaljer ges?

Sprak, logik och sammanhang
e Finns det en tydlig rod trad i framstallningen?
e Ardet latt att se hur texten gar fran en del till en annan?
e Finns det tydlig metatext och sambandssignaler (se foreldsning 1)?
e Artextbindningen tillracklig (referensbindning, temabindning, konnektivbindning; se
foreldsning 1)
e Artexten lagom abstrakt/konkret?



Bilder, diagram och tabeller

Formler

Fyller bilder, diagram och tabeller en funktion, eller skall de strykas?

Ar de numrerade och forsedda med rubrik och forklarande text? (for tabeller: ovanfor;
for ovriga illustrationer: under)

Ar tabellerna tydligt utformade?

Finns hanvisning om bilder, diagram och tabeller hamtats fran en referens?
Kommenteras och forklaras de pa korrekt sétt i den Iopande texten?

Ar de snyggt infogade?

Star de pa sarskild rad?
Ar de numrerade?

Terminologi

Ar terminologin enligt praxis inom omradet?

Ar den konsekvent?

Forklarar texten de centrala termerna tillrackligt tydligt och omfattande?
Forklarar texten hur de centrala termerna forhaller sig till varandra?

Forekommer svengelska (OBS! Det galler bade svenska och engelska texter att de
skall vara sa renodlade och ensprakiga som mojligt!)

Héanvisningar

Syns referenserna i texten? Ar de konsekvent angivna (ett av parentes-, fotnots- eller
hakparentessystemet)?

e Ar de korrekt gjorda?

Foljer de den praxis som galler pa institutionen/skolan/foretaget/organisationen?

Referenslista
o Ar referenslistan korrekt och konsekvent, t.ex.:

Forfattare/organisation, artal, Boktitel, Forlag, upplaga m.m.
Forfattare/organisation, artal, Artikelrubrik, Tidskriftstitel, nr/volym
Forfattare/organisation, artal, titel, webbadress, publiceringsdatum, hamtningsdatum



