Presentationsteknik

Minnesanteckningar från föredraget 20070323.

Presentera dig

Tala om vem du är och varför du är där relativt tidigt. Men: Fokus ska ligga på problemet/anledningen till föredraget. Försök sätta fokus på ”dit budskap” på ett spännande sätt så att du väcker lyssnarens intresse och så att lyssnaren kommer ihåg det.

Inge förtroende. Du vet vad du talar om. Tänk på satsmelodin. Hög, ljus röst i slutet av meningarna får dig verka osäker.

Vad kan/ska man säga?

Vad vill lyssnaren veta?

Ämne

Problemställning

Lösningsmetoder

Matematiska modeller, Matematisk analys, Numeriska metoder.

Kan lyssnaren antas veta hur metoden ser ut?

Varför ni använde dessa metoder och i vilket syfte. Vad var målet med att applicera denna lösningsmetod just då?

Koden? Oftast inte relevant.

Slutsatser

Vad behöver lyssnaren veta?

Hur problemet ser ut?

Eventuella problem med lösningen?

Men på nivå som är relevant. Så som: ”Vi fick ett mycket konstig fel som var svårt att hitta och det visade sig bero på denhär, som det känns, långsökta anledningen.” 

Inte på nivån: ”Vi skrev index r istället för k här och då fick vi 3 istället för 3,14. Men det verkar inte haft någon betydelse.”

Hur kan/ska man säga det?

Ha en röd tråd! Har du missat att säga något gå inte tillbaka och säg det om det inte är absolut nödvändigt.

Manus i stödord

Manus i stor stil med markeringar

Vart ska du vända dig? - Vart går ljudet?

Tala långsamt. Då brukar det automatiskt bli tydligt. Är man nervös brukar man tala för fort så försök lyssna på dig själv.

Vad behöver visualiseras och hur?


Använd tavlan till det som kan behövas under hela föredraget.

Använd OH för det som bör bytas ut under föredragets gång.

Var tydlig och klar. Det som kan missförstås kommer att missförstås. Det som inte kan missförstås kommer ändå att missförstås av många.

OH-teknik

Max 3 punkter / bild. ”Rubriker”, inte löptext.

Minst teckenstorlek 18.

Testa den i förväg och ställ in skärpan.

Liggande papper vid utskrift minskar risken för för lång text.

Övertäckning minskar risken för lösa bitar och att publiken läser istället för att lyssna men det avslöjar samtidigt att det kommer mer.

Färger: Undvik Röd/Grön (vanligaste färgblindheten) och Röd/blå för de är svåra att se skillnad på. Tänk på att färgutskrifter sällan gör sig på OH.

När du lägger på en ny bild kolla på skärmen och se så att hela bilden syns och att den ligger rakt.

Peka på OHn för då kan du vara vänd mot publiken. (Ljudet går åt rätt håll)

Läs inte din egen OH. Den kan publiken läsa själv. OH ska komplettera det du säger, inte vara det du säger.

Relevans för det du säger. Låt inte en bild ligga kvar när du börjar tala om annat för då kommer publiken läsa denna OH om och om igen och tappar fokus på vad du säger. 

När ska man säga vad?

Inledning – Presentera dig själv, Tala om vad du gör där.

Problem, lösningsmetoder, slutsatser

Problem, slutsatser, lösningsmetoder

Olater

Behöver ni en olat så använd en tyst.

Behöver ni en olat så använd en så osynlig som möjligt.

Hur kan/ska man stå/gå/vara?

Nyckel ord: Naturligt, gör det som känns bekvämt/naturligt just då.

Klä dig rätt. Känn dig trygg i din klädsel, det kanske inte är bästa dagen för den nya tröjan du inte är riktigt säker på att du passar i.

Undvik  att använda parfym.

Vad är ditt budskap, framför det ofta men med variation så att det inte blir upprepande men ändå går fram.

Ställ frågor som fångar in de som tänker på annat. Ge publiken tid att tänka efter innan de svarar.

Ställer en åskådare en fråga så kan man upprepa den så att all hör om du tror att vissa kan ha missat den.

Titta på alla. Om ögonkontakt känns jobbigt så sikta på pannan.

Är du osäker filma sig själv och studera resultatet.

Salen

Så lite distraherande saker som möjligt.

Sudda tavlan så att bara det som rör ditt föredrag finns där. Skriver du på tavlan börja i övre vänstra hörnet, skriv så rakt som möjligt och skriv så stort att sista raden ser. Prova innan.

Ljus.

Vädrad.

Tyst.

Lite fler platser än åhörare.
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