Presentationsteknik

Minnesanteckningar från föredraget 20080326.

Presentera dig

Tala om vem du är och varför du är där relativt tidigt. (Men det handlar inte om dig, så kort presentation.)

Tala tydligt. Tänk på satsmelodin. Hög, ljus röst i slutet av meningarna får dig verka osäker.

Vad kan/ska man säga?

Vad vill lyssnaren veta?

Ämne

Problemställning

Lösningsmetoder

Matematiska modeller, Matematisk analys, Numeriska metoder.

Kan lyssnaren antas veta hur metoden ser ut?

Varför ni använde dessa metoder och i vilket syfte. Vad var målet med att applicera denna lösningsmetod just då?

Koden? Oftast inte relevant.

Slutsatser

Vad behöver lyssnaren veta?

Hur problemet ser ut?

Eventuella problem med lösningen?

Men på nivå som är relevant. Så som: ”Vi fick ett mycket konstig fel som var svårt att hitta och det visade sig bero på denhär, som det känns, långsökta anledningen.” 

Inte på nivån: ”Vi skrev index r istället för k här och då fick vi 3 istället för 3,14. Men det verkar inte haft någon betydelse.”

Hur kan/ska man säga det?

Tala om vad du hoppas kunna berätta för publiken. Huvuddrag i ditt föredrag. 
Ha en röd tråd! Har du missat att säga något gå inte tillbaka och säg det om det inte är absolut nödvändigt.

Manus i stödord

Manus i stor stil med markeringar

Vänd dig mot publiken.

Tala långsamt. Då brukar det automatiskt bli tydligt. 

Vad behöver visualiseras och hur?


Använd tavlan till det som kan behövas under hela föredraget.

Använd OH för det som bör bytas ut under föredragets gång.

Var tydlig och klar. Det som kan missförstås kommer att missförstås. Det som inte kan missförstås kommer ändå att missförstås av många.

OH-teknik

Max 3 punkter / bild. ”Rubriker”, inte löptext.


Stor font.


Ej plottrigt.

Se till att projektionen syns.

Lägg dit OHn och justera inte efteråt. (Gör att du ser nervös ut.) 

Använd inte övertäckning. (Irriterar många.)

Peka på projektionen, ej på OHn. (Men tänk på att vara vänd mot publiken.)

Använd mycket figurer men.. Undvik: 

Röd/Grön (vanligaste färgblindheten) 

Röd/blå för de är svåra att se skillnad på. 

Kontrollera innan att en färgutskrift faktiskt gör sig som OH.

Läs inte innantill från din egen OH. 

Relevans. Låt inte en bild ligga kvar när du börjar tala om annat. 

Hur kan/ska man stå/gå/vara?

Nyckel ord: Naturligt, gör det som känns bekvämt/naturligt just då.

Stå upp. Sitt inte.

Stå inte helt fastfrusen men spring inte runt för mycket.

Vad är ditt budskap, framför det ofta men med variation så att det inte blir upprepande men ändå går fram.

Ställer en åskådare en fråga så kan man upprepa den så att all hör om du tror att vissa kan ha missat den.

Titta på alla. Om ögonkontakt känns jobbigt så sikta på pannan.

Har du sett någan bra föreläsare? Gör som hon/han.

Är du osäker filma sig själv och studera resultatet.

ÖVA INNAN!

HÅLL TIDEN!
Salen

Sudda tavlan så att bara det som rör ditt föredrag finns där. Skriver du på tavlan börja i övre vänstra hörnet, skriv så rakt som möjligt och skriv så stort att sista raden ser. Prova innan.

Exempel på upplägg

Ett kort föredrag kan hoppa över en del. Tänk efter hur ditt föredrag bäst kan läggas upp och öva.



Titel/författare/vart du arbetar



Problem/vilka insikter har gjorts. Vad kan publiken lära sig.



Upplägg på föredraget. 



Bakgru
nd




Problemställning med motivering



Eventuellt relaterat arbete. 




Metoder



Resultat



Sammanfattning


Framtida arbete

Recept för dåligt föredrag.


Hoppa direkt till material utan att ha givit mål och syfte.


Se till att hålla publik ovetandes om vad du gör och varför.



Utgå ifrån din egen kunskap i ämnet.



Bry dig inte om att publiken inte har något ut av ditt föredrag.



Gräv ner dig i detaljer.




Gärna med hjälp av detaljerade OH…

…i liten stil….




….och med massor av text.

Variera mellan att läsa innantill från dina OH och att prata om någat helt annat.



Undvik figurer.


Ha för mycket material och sluta tvärt innan du hunnit gå igenom allt.

Eva Hansén

2007-03-23


